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Bagh Oldugu Unvan Sube Miidiirii, Daire Bagkani

Gorev Kisa Tanima:

Universitemiz Rektorliigii ve Bagli Birimleri (Fakiilte, Yiiksekokul, Enstitiiler ve Arastirma
ve Uygulama Merkezleri) i¢in ayrilan yatirim O6denekleri ¢ergevesinde ihtiyag duyduklari
binalarin Yapim, Malzeme ve Hizmet alimlarini; 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735
Sayili Kamu Ihaleleri Sézlesme Kanunu gercevesinde en ekonomik en hizli sekilde ihalelerini
Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu (EKAP) {izerinden yapmak.

Gorevi:

>

Ihale Hazirlik Birim Sorumlusu tarafindan yiiriitiilen tiim is ve islemler ile Sube
Miidiiri, Daire Bagkani ve diger st amirleri tarafindan verilecek gorevlerden
sorumludur.

Universite Rektorliigii ve bagh birimler igin ayrilan yatirim ddenekleri gergevesinde
ihtiya¢ duyduklar1 binalarin yapim, mal ve hizmet alimlarmi ilgili ihale mevzuatlar1
cercevesinde en hizli ve en ekonomik sekilde ihale ederek gergeklestirmek,

Daire Bagkanligma ayrilan 6denekler ¢ercevesinde ihalesi yapilacak yapim isleri ve
satin almasi yapilacak mal ve hizmet alimlarina ait ihale dokiimanlarmi incelemek,
eksiklerini tamamlamak/tamamlatmak. Uygun olan ihale dokiimanlar1 {izerinden
yaklagik maliyet ve parasal limitleri dikkate alarak harcama yetkilisinin bilgisi
dahilinde ihalenin seklini belirlemek ve ihale ilan metnini hazirlamak.

[igili birim tarafindan hazirlanan yaklasik maliyeti kullanilabilir ddenek ile
karsilagtirarak uygun ise; Thale Onay Belgesi diizenlemek, Kamu Thale Kurumundan
ihale kayit numaras1 almak, Kamu Ihale Mevzuatinda belirtilen esaslar dogrultusunda
siiresi igerisinde ihale komisyonu olusturmak, IThale yetkilisinden ihale komisyonu
gorevlendirme oluru almak, komisyon {iiyelerine ihale ilaninin ilk yaym tarihinden
itibaren en geg ii¢ giin igerisinde tebligatta bulunmak, Ilgili kanunda belirtilen esaslar
cercevesinde her ihale i¢in uygun standart formlar1 da i¢ine alan ihale islem dosyasini
hazirlamak, Thalesi yapilacak islerin ihale ilanlarini yaklasik maliyete ve parasal
limitlere gére Kamu fhale Mevzuatindaki siire ve sekillere uygun olarak hazirlamak,
yerel gazetede veya Kamu Ihale Biilteninde yayimlanmasini saglamak. Thale pazarlik
usuliine gore yapiliyorsa firmalara ihaleye davet yazilarin1 gondermek.



T.C.
. ERCiYES ﬁNiVERsiTEsi )
YAPI iSLERI VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI

GOREV TANIM FORMU

Ihale ilan1 kamu ihale biilteninde yayimlanacak ise EKAP (Elektronik Kamu Alimlari
Platformu) iizerinden hazirlayarak Kamu Ihale Kurumuna Gondermek ve ihale
ilanmin onaym takip etmek. ilan onaylandiktan sonra EKAP iizerinden almacak PIN
(Barkod) numarasi ile gerekli ilan bedelinin yatirilmasi i¢in ilgili daire bagkanhigina
yazi yazmak. Thale ilam1 sevk islem formunu ilanm yayimmlanmasindan sonra siiresi
icerisinde EKAP iizerinden Kamu Ihale Kurumuna ve Kamu Ihale Biiltenine, ayrica
ilanin ayn1 giin yerel gazetelerde de yaymmlanabilmesi igin Basin Ilan Kurumu Sube
Midiirliigiine gondermek.

Kamu ihale biilteni ve/veya yerel gazetelerde ilan1 yaymmlanan ihale islem
dosyalarinin dokiiman satis bedeli ve gecici teminatinin alinabilmesi i¢in ilgili daire
baskanligina yazili olarak bildirmek,

Thale islem dosyalarini satisin1 yapmak iizere ¢ogaltmak ve ihaleye katilmak isteyen
isteklilere makbuz karsilig1 eksiksiz olarak teslim etmek,

Thale saatine kadar verilen teklif zarflarini tutanaga baglayarak muhafaza etmek ve
ihale saatinde ihale komisyonuna telim etmek,

Thale yetkilisinin onaymdan sonra gerekli yasaklilik teyitlerini yapmak,

S6zlesme imzalanmadan oOnce ihale dosyasmin on mali kontroliinii ilgili Daire
Baskanligina yaptirmak,

Ihale yetkilisince onaylanan kesinlesen ihale kararmi standart formlar cergevesinde
bildirim ve tebligat esaslarina uygun olarak isteklilere teblig etmek,

Itiraz siirelerini takip ederek itiraz yok ise ihale iizerinde kalan firmay1 yasal siiresi
icerisinde sOzlesme yapmaya davet etmek, sozlesmeye davet yazisii génderdikten
sonra tip s0zlesmeyi esas alarak sozlesme metnini hazirlamak,

Ihaleye itiraz var ise ilgili mevzuatlara uygun olarak itiraz cevaplarini hazirlamak,
konu ile ilgili diger birimlerden gerekise yazili bilgi almak, itiraz Kamu Ihale
Kurumuna yapilmis ise talep dogrultusunda gerekli bilgi, belge ve dokiimanlari
hazirlayarak ilgili kuruma bildirmek,

Sozlesme yapmak iizere gelen yiiklenicinin istenen belgeleri tam olarak usuliine uygun
sekilde sagladigmmi1 kontrol etmek, eksik ve hatali belgeleri sdzlesmeden Once
diizeltmek/diizelttirmek. Kesin teminat ve ilgili har¢ miktarini hesap ederek alinmasi
icin ilgili daire baskanligma yazi yazmak. KiK katiim paymin yatirilmasmi ve
sozlesmenin ihale yetkilisi ve yiiklenici tarafindan imzalanmasimi saglamak, Teminat
Mektuplarinin stirelerini takip etmek.

Thaleye katilan ve ihale {izerinde kalmayan isteklilerin gecici teminat mektuplarmin
iadesini saglamak,

Yapim Sube Midiirliigiiniin bildirimlerine uygun olarak kesin teminatlarm iade
islemlerini takip etmek,

Sozlesmesi fesih yada tasfiye olan islerle ilgili olarak diger birimler tarafindan alman
olurlara istinaden yasaklama karari alinmasi yoniinde Yiiksek Ogretim Kurumu
araciligi ile Milli Egitim Bakanligi ile gerekli yazigmalar1 yapmak, yasaklama
kararlarinin Resmi Gazetede yayimlanmasimi saglamak, fesih kararmi yiikleniciye
teblig etmek, teminatin gelir kaydedilmesi i¢in ilgili birime yaz1 yazmak,
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Birimde yapilan ihalelerle ilgili istatistiki verileri tutmak,

Diizenlenen hakkedislerin tahakkuk islemlerini yapmak, 6deme emir belgelerini
dizenlemek ve bu belgelerin eklerini  kontrol etmek, eksik var ise
tamamlamak/tamamlatmak,

Ihale mevzuatim yakindan takip etmek ve konu ile ilgili egitim almak {izere bagl
bulundugu birim yetkilisine dnerilerde bulunmak,

Icra yazilarmin takibini yapmak.

Is deneyim belgelerini diizenlemek,

Birimlerden gelen taleplere bagl olarak (Birimler tarafindan proje, metraj, kesif, teknik ve
idari sartnameler vb hazirlanmis olmak kaydi ile) dogrudan temin yoluyla yapilacak alimlarin
piyasa aragtirmalarini yapmak ve piyasadan gerekli teklifleri almak ve islemi sonuglandirmak,
Odemeye esas evraklar1 tanzim ederek 6deme yapilmasimi saglamak,

Sube Miidurii ve Baskan tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak,

Gorev taniminda belirtilmemis olsa da birimi ile ilgili diger gorevleri ilgili, kanun
yonetmelik, teblig, vb. uygun olarak yerine getirmek.
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Bagh Oldugu Unvan Sube Miidiirii, Daire Baskan1

Gorev Kisa Tanima:

Universitemiz Rektdrliigii ve Bagli Birimleri (Fakiilte, Yiiksekokul, Enstitiiler ve Arastirma
ve Uygulama Merkezleri) icin ayrilan yatirim Odenekleri ¢ercevesinde ihtiyag duyduklari
binalarin Yapim, Malzeme ve Hizmet alimlarini; 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735
Sayili Kamu Ihaleleri Sézlesme Kanunu gercevesinde en ekonomik en hizli sekilde ihalelerini
Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu (EKAP) iizerinden yapmak.

Gorevi:

>

Ihale Hazirlik Birim Sorumlusu tarafindan yiiriitiilen tiim is ve islemler ile Sube
Miidiirti, Daire Bagkani ve diger st amirleri tarafindan verilecek gorevlerden
sorumludur.

Universite Rektérliigii ve bagl birimler i¢in ayrilan yatirim ddenekleri cercevesinde
ihtiya¢ duyduklar1 binalarin yapim, mal ve hizmet alimlarmi ilgili ihale mevzuatlari
cergevesinde en hizli ve en ekonomik sekilde ihale ederek gerceklestirmek,

Daire Baskanligina ayrilan ddenekler ¢ercevesinde ihalesi yapilacak yapim isleri ve
satin almasi yapilacak mal ve hizmet alimlarina ait ihale dokiimanlarmi incelemek,
eksiklerini tamamlamak/tamamlatmak. Uygun olan ihale dokiimanlar1 {izerinden
yaklagik maliyet ve parasal limitleri dikkate alarak harcama yetkilisinin bilgisi
dahilinde ihalenin seklini belirlemek ve ihale ilan metnini hazirlamak.

[lgili birim tarafindan hazirlanan yaklagik maliyeti kullanilabilir Sdenek ile
karsilagtirarak uygun ise; Thale Onay Belgesi diizenlemek, Kamu Thale Kurumundan
ihale kayit numaras1 almak, Kamu Ihale Mevzuatinda belirtilen esaslar dogrultusunda
siiresi igerisinde ihale komisyonu olusturmak, IThale yetkilisinden ihale komisyonu
gorevlendirme oluru almak, komisyon Uyelerine ihale ilaninin ilk yaymn tarihinden
itibaren en geg ii¢ giin icerisinde tebligatta bulunmak, Ilgili kanunda belirtilen esaslar
cercevesinde her ihale i¢in uygun standart formlar1 da i¢ine alan ihale islem dosyasini
hazirlamak, Thalesi yapilacak islerin ihale ilanlarin1 yaklasik maliyete ve parasal
limitlere gére Kamu fhale Mevzuatindaki siire ve sekillere uygun olarak hazirlamak,
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yerel gazetede veya Kamu Ihale Biilteninde yayimlanmasimni saglamak. Thale pazarlik
usuliine gore yapiliyorsa firmalara ihaleye davet yazilarii géndermek.

Ihale ilan1 kamu ihale biilteninde yayimlanacak ise EKAP (Elektronik Kamu Alimlari
Platformu) iizerinden hazirlayarak Kamu Ihale Kurumuna Gondermek ve ihale
ilanmin onaym takip etmek. ilan onaylandiktan sonra EKAP iizerinden almacak PIN
(Barkod) numarasi ile gerekli ilan bedelinin yatirilmasi i¢in ilgili daire bagkanhgina
yazi yazmak. IThale ilan1 sevk islem formunu ilanin yayimlanmasindan sonra siiresi
icerisinde EKAP iizerinden Kamu Ihale Kurumuna ve Kamu Ihale Biiltenine, ayrica
ilanin ayn1 giin yerel gazetelerde de yaymmlanabilmesi igin Basin Ilan Kurumu Sube
Miidiirliigiine gondermek.

Kamu ihale bilteni ve/veya yerel gazetelerde ilan1 yaymmlanan ihale islem
dosyalarinin dokiiman satis bedeli ve gecici teminatinin alinabilmesi i¢in ilgili daire
baskanligina yazili olarak bildirmek,

Thale islem dosyalarini satisin1 yapmak iizere ¢ogaltmak ve ihaleye katilmak isteyen
isteklilere makbuz karsilig1 eksiksiz olarak teslim etmek,

Thale saatine kadar verilen teklif zarflarin1 tutanaga baglayarak muhafaza etmek ve
ihale saatinde ihale komisyonuna telim etmek,

Ihale yetkilisinin onayindan sonra gerekli yasaklilik teyitlerini yapmak,

S6zlesme imzalanmadan oOnce ihale dosyasmin on mali kontroliinii ilgili Daire
Baskanligina yaptirmak,

Ihale yetkilisince onaylanan kesinlesen ihale kararmi standart formlar cergevesinde
bildirim ve tebligat esaslarina uygun olarak isteklilere teblig etmek,

Itiraz siirelerini takip ederek itiraz yok ise ihale iizerinde kalan firmay1 yasal siiresi
icerisinde sOzlesme yapmaya davet etmek, s6zlesmeye davet yazismi gonderdikten
sonra tip s0zlesmeyi esas alarak sozlesme metnini hazirlamak,

Ihaleye itiraz var ise ilgili mevzuatlara uygun olarak itiraz cevaplarin1 hazirlamak,
konu ile ilgili diger birimlerden gerekise yazili bilgi almak, itiraz Kamu Ihale
Kurumuna yapilmig ise talep dogrultusunda gerekli bilgi, belge ve dokiimanlari
hazirlayarak ilgili kuruma bildirmek,

Sozlesme yapmak iizere gelen yiiklenicinin istenen belgeleri tam olarak usuliine uygun
sekilde sagladigin1 kontrol etmek, eksik ve hatali belgeleri sdzlesmeden Once
diizeltmek/diizelttirmek. Kesin teminat ve ilgili har¢ miktarini hesap ederek alinmasi
icin ilgili daire baskanligina yazi yazmak. KIK katilm paymnm yatirilmasini ve
sozlesmenin ihale yetkilisi ve yiiklenici tarafindan imzalanmasii saglamak,Teminat
Mektuplarinin siirelerini takip etmek.

Thaleye katilan ve ihale {izerinde kalmayan isteklilerin gecici teminat mektuplarmin
iadesini saglamak,

Yapim Sube Midiirliigiiniin bildirimlerine uygun olarak kesin teminatlarm iade
islemlerini takip etmek,

Sozlesmesi fesih yada tasfiye olan islerle ilgili olarak diger birimler tarafindan alman
olurlara istinaden yasaklama karari almmasi yoniinde Yiiksek Ogretim Kurumu
araciligi ile Milli Egitim Bakanhigi ile gerekli yazigsmalar1 yapmak, yasaklama
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kararlarinin Resmi Gazetede yayimlanmasini saglamak, fesih kararmni yiikleniciye
teblig etmek, teminatin gelir kaydedilmesi i¢in ilgili birime yaz1 yazmak,

Birimde yapilan ihalelerle ilgili istatistiki verileri tutmak,

Diizenlenen hakkedislerin tahakkuk islemlerini yapmak, 6deme emir belgelerini
dizenlemek wve bu belgelerin eklerini kontrol etmek, eksik var ise
tamamlamak/tamamlatmak,

Ihale mevzuatim yakindan takip etmek ve konu ile ilgili egitim almak iizere baglh
bulundugu birim yetkilisine onerilerde bulunmak,

Icra yazilarmin takibini yapmak.

Is deneyim belgelerini diizenlemek,

Birimlerden gelen taleplere bagli olarak (Birimler tarafindan proje, metraj, kesif, teknik ve
idari sartnameler vb hazirlanmis olmak kaydi ile) dogrudan temin yoluyla yapilacak alimlarin
piyasa arastirmalarin1 yapmak ve piyasadan gerekli teklifleri almak ve islemi sonuglandirmak,
Odemeye esas evraklari tanzim ederek 6deme yapilmasini saglamak,

Sube Miidiirii ve Baskan tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak,

Gorev taniminda belirtilmemis olsa da birimi ile ilgili diger gorevleri ilgili, kanun
yonetmelik, teblig, vb. uygun olarak yerine getirmek.
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Birimi Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

Alt Birim Yapim Denetim Sube Miidiirliigi/Idari Isler Sube
Miidiirligii — Thale Hazirlik Birimi

Sinifi Genel Idari Hizmetler

Kadro Unvam Memur

Uzmanhk Alam | ====mmmmme-

Ad1 Soyadi Orhan PEHLIVANOGLU

Bagh Oldugu Unvan Sube Miidiirii, Daire Baskan1

Gorev Kisa Tanima:

Universitemiz Rektorligii ve Bagh Birimleri (Fakiilte, Yiiksekokul, Enstitiiler ve Arastirma
ve Uygulama Merkezleri) icin ayrilan yatirim Odenekleri ¢ergevesinde ihtiya¢ duyduklar
binalarin Yapim, Malzeme ve Hizmet alimlarini; 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735
Sayili Kamu Ihaleleri Sézlesme Kanunu gercevesinde en ekonomik en hizli sekilde ihalelerini
Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu (EKAP) {izerinden yapmak.

Gorevi:

>

Ihale Hazirlik Birim Sorumlusu tarafindan vyiiriitiillen tiim is ve islemler ile Sube
Miidiiri, Daire Bagkani ve diger st amirleri tarafindan verilecek gorevlerden
sorumludur.

Universite Rektorliigii ve bagh birimler igin ayrilan yatirim 6denekleri gercevesinde
ihtiya¢ duyduklar1 binalarin yapim, mal ve hizmet alimlarini ilgili ihale mevzuatlari
cergevesinde en hizli ve en ekonomik sekilde ihale ederek gerceklestirmek,

Daire Baskanligina ayrilan ddenekler cergevesinde ihalesi yapilacak yapim isleri ve
satin almasi yapilacak mal ve hizmet alimlarina ait ihale dokiimanlarini incelemek,
eksiklerini tamamlamak/tamamlatmak. Uygun olan ihale dokiimanlar1 {izerinden
yaklasik maliyet ve parasal limitleri dikkate alarak harcama yetkilisinin bilgisi
dahilinde ihalenin seklini belirlemek ve ihale ilan metnini hazirlamak.

[lgili birim tarafindan hazirlanan yaklagik maliyeti kullanilabilir Sdenek ile
karsilagtirarak uygun ise; Thale Onay Belgesi diizenlemek, Kamu ihale Kurumundan
ihale kayit numaras1 almak, Kamu Thale Mevzuatinda belirtilen esaslar dogrultusunda
siiresi igerisinde ihale komisyonu olusturmak, IThale yetkilisinden ihale komisyonu
gorevlendirme oluru almak, komisyon {iiyelerine ihale ilanmin ilk yayin tarihinden
itibaren en geg ii¢ giin igerisinde tebligatta bulunmak, Ilgili kanunda belirtilen esaslar
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cergevesinde her ihale i¢in uygun standart formlar1 da i¢ine alan ihale iglem dosyasini
hazirlamak, Thalesi yapilacak islerin ihale ilanlarmi yaklasik maliyete ve parasal
limitlere gére Kamu Thale Mevzuatindaki siire ve sekillere uygun olarak hazirlamak,
yerel gazetede veya Kamu Ihale Biilteninde yayimlanmasimni saglamak. Thale pazarlik
usuliine gore yapiliyorsa firmalara ihaleye davet yazilarin1 gondermek.

Ihale ilani kamu ihale biilteninde yayimlanacak ise EKAP (Elektronik Kamu Alimlari
Platformu) iizerinden hazirlayarak Kamu Ihale Kurumuna Goéndermek ve ihale
ilaninin onaymni takip etmek. Ilan onaylandiktan sonra EKAP iizerinden almacak PIN
(Barkod) numaras1 ile gerekli ilan bedelinin yatirilmasi i¢in ilgili daire baskanligina
yazi yazmak. Thale ilan1 sevk islem formunu ilanin yayimlanmasindan sonra siiresi
icerisinde EKAP iizerinden Kamu Ihale Kurumuna ve Kamu Ihale Biiltenine, ayrica
ilanin ayn1 giin yerel gazetelerde de yaymmlanabilmesi igin Basin Ilan Kurumu Sube
Midiirligiine gondermek.

Kamu ihale bilteni ve/veya yerel gazetelerde ilan1 yayimmlanan ihale islem
dosyalarinin dokiiman satis bedeli ve gecici teminatinin alinabilmesi i¢in ilgili daire
baskanligina yazili olarak bildirmek,

Ihale islem dosyalarini satisin1 yapmak iizere ¢ogaltmak ve ihaleye katilmak isteyen
isteklilere makbuz karsilig1 eksiksiz olarak teslim etmek,

Ihale saatine kadar verilen teklif zarflarini tutanaga baglayarak muhafaza etmek ve
ihale saatinde ihale komisyonuna telim etmek,

Ihale yetkilisinin onayindan sonra gerekli yasaklilik teyitlerini yapmak,

S6zlesme imzalanmadan oOnce ihale dosyasmin on mali kontroliinii ilgili Daire
Baskanligina yaptirmak,

Ihale yetkilisince onaylanan kesinlesen ihale kararini standart formlar cergevesinde
bildirim ve tebligat esaslarina uygun olarak isteklilere teblig etmek,

Itiraz siirelerini takip ederek itiraz yok ise ihale iizerinde kalan firmay1 yasal siiresi
icerisinde sOzlesme yapmaya davet etmek, sézlesmeye davet yazisini gonderdikten
sonra tip s0zlesmeyi esas alarak sdzlesme metnini hazirlamak,

Thaleye itiraz var ise ilgili mevzuatlara uygun olarak itiraz cevaplarini hazirlamak,
konu ile ilgili diger birimlerden gerekise yazili bilgi almak, itiraz Kamu ihale
Kurumuna yapilmig ise talep dogrultusunda gerekli bilgi, belge ve dokiimanlari
hazirlayarak ilgili kuruma bildirmek,

Sozlesme yapmak iizere gelen yiiklenicinin istenen belgeleri tam olarak usuliine uygun
sekilde sagladigin1 kontrol etmek, eksik ve hatali belgeleri sozlesmeden Once
diizeltmek/diizelttirmek. Kesin teminat ve ilgili har¢ miktarin1 hesap ederek alinmasi
icin ilgili daire bagkanhigma yazi yazmak. KiK katilim paymm yatirilmasmi ve
sozlesmenin ihale yetkilisi ve yiiklenici tarafindan imzalanmasimi saglamak,Teminat
Mektuplarmin siirelerini takip etmek.

Ihaleye katilan ve ihale iizerinde kalmayan isteklilerin gecici teminat mektuplarmin
iadesini saglamak,

Yapim Sube Midiirliigiiniin bildirimlerine uygun olarak kesin teminatlarm iade
islemlerini takip etmek,
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Sozlesmesi fesih yada tasfiye olan islerle ilgili olarak diger birimler tarafindan alinan
olurlara istinaden yasaklama karar1 alinmasi yoniinde Yiiksek Ogretim Kurumu
araciligi ile Milli Egitim Bakanligi ile gerekli yazigsmalar1 yapmak, yasaklama
kararlarinin Resmi Gazetede yayimlanmasini saglamak, fesih kararmi yiikleniciye
teblig etmek, teminatin gelir kaydedilmesi i¢in ilgili birime yaz1 yazmak,

Birimde yapilan ihalelerle ilgili istatistiki verileri tutmak,

Diizenlenen hakkedislerin tahakkuk islemlerini yapmak, 6deme emir belgelerini
dizenlemek wve bu belgelerin eklerini kontrol etmek, eksik var ise
tamamlamak/tamamlatmak,

Ihale mevzuatim yakindan takip etmek ve konu ile ilgili egitim almak iizere baglh
bulundugu birim yetkilisine dnerilerde bulunmak,

Icra yazilarmin takibini yapmak.

Is deneyim belgelerini diizenlemek,

Birimlerden gelen taleplere bagli olarak (Birimler tarafindan proje, metraj, kesif, teknik ve
idari sartnameler vb hazirlanmis olmak kaydi ile) dogrudan temin yoluyla yapilacak alimlarin
piyasa arastirmalarini yapmak ve piyasadan gerekli teklifleri almak ve iglemi sonuglandirmak,
Odemeye esas evraklar1 tanzim ederek 6deme yapilmasimi saglamak,

Sube Miidiirii ve Bagkan tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak,

Gorev taniminda belirtilmemis olsa da birimi ile ilgili diger gorevleri ilgili, kanun
yonetmelik, teblig, vb. uygun olarak yerine getirmek.



