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Birimi Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig
Alt Birim Yapim Isleri Denetleme Sube Miidiirliigii
Siifi Teknik Hizmetler
Kadro Unvam Mimar
Uzmanhk Alam | —=eeemmeee
Ad1 Soyadi Kamil POLAT
Hatice FIRAT
Berkan KAHVECIOGLU
Burcu ERTAS
Bagh Oldugu Unvan Sube Miidiirii, Daire Baskani

Gorev Kisa Tanimi:

Mimar iinvaninin gerektirdigi yetki ve devredilmis olan yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu
is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.
Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

Gorevi:

>

Yapimi planlanan yeni binalarin insasi i¢in mimari projeler (avam, uygulama, detay)
ile ihale dokiimanlarin1 diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya
hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlar1 incelemek ve imzalayarak
amirin onayia sunmak.

Yatirim programina alinan mevcut binalarin onarimi i¢in mimari tadilat projeleri (6n
proje, uygulama, detay) ile ihale dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli
olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlar
incelemek.

Yapimi planlanan ingaatlarm, mimari islerini igeren yaklasik maliyet hesaplarini ve
pursantaj tablolarini ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan tablolar1 incelemek.

Hizmet alimi iglerine ait yaklagik maliyeti belirlemek, belirlenen yaklasik maliyete
gore yapilacak ihaleye esas (hizmet alimi tip s6zlesmesi, hizmet alimi idari sartnamesi,
hizmet isleri genel sartnamesi, ihtiyag programi, miihendislik/mimarlik hizmetleri
genel sartnamesi) belgeleri hazirlamak.

Yol, su, kanalizasyon, yagmur suyu, dogalgaz, su depolar1 ve aritma tesisleri i¢in alani
ile ilgili etiit, arazi 6l¢timii, proje ve kesiflerini yapmak.

Mevcut ve yeni agilacak yerlerdeki binalarin durumuna gore fizibilite ¢calismalarina
katkida bulunmak, altyap1 ve gerekli fiziki tasarim ¢alismalarini yapmak ve sonuglari
raporlamak.
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Universitenin egitim ve hizmet binalarmin yerlesim ve planlama islemlerini yapmak,
kavram ve tefrigsata iliskin teknik sartname islemlerini ilgili birimlerle is birligi
igerisinde yerine getirmek.

Imalati gergeklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapimi siirecinde
meydana gelen zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak
olan imalat artig veya eksilislerini fiyat ve miktar yoniinden kontrol etmek.
Universiteye teklif edilen bina ve arsalarin kiymet takdiri ¢alismalarina katilmak.

Isin yer tesliminden gecici kabuliine kadar isin niteligi de g6z dniinde bulundurularak
sOzlesmesinde belirlenen teknik elemanlar i¢in yiiklenicinin sundugu teknik personel
taahhiitnamesinin degerlendirmesini yapmak.

Yapilan ihalelerin gegici kabul ve kesin kabuliinde uzman iiye olarak gorev yapmak,
muayene ve kontrol islemlerinde uzman tiye olarak bulunmak.

Calisma yonetmeligi ve diger mevzuatla belirlenen gorevlerden yetki devri ile
yonetimine verilen is ve islemleri, zamaninda ve beklenen kalitede yerine getirmek, bu
kapsamda kendisine bagli servisler igin is planlari hazirlamak ve birim amirinin
onayina sunmak.

Gorev alanma giren konularda teknolojik ve giincel geligsmeleri takip etmek,
uygulamalara yansimasi gereken gelismeleri degerlendirmek ve uygulamaya yonelik
nihai karar1 almak {izere amirine iletmek.

Diger birimlerle is iliskileri kurmak, koordinasyon ve isbirligi olanaklarin1 gézetmek
ve degerlendirmek.

Yetkinlikleri itibariyle goérevlendirilmesi durumunda i¢ egitici olarak egitim
programlarina katilmak.

Kesin teminatlarin iadesi ve is deneyim belgelerinin verilmesi, Kesin teminat
mektuplarinin siirelerini takip etmek, eksik olan siireleri uzattirmak, gerekli hallerde
ek kesin teminat almak.

Ihale komisyonunun verecegi ihale kararin1 yazmak ve imzalamak,

Gorevlendirildigi ihale komisyonlarinda uzman iiye olarak gorev almak ve komisyon
islemlerini eksiksiz olarak yapmak, piyasa fiyat arastirmalari yapmak, yazigmalar
yapmak.

Ust yonetimin ve daire baskaninin verdigi diger kadro ve unvani ile uzmanlik alaninmn
gerektirdigi isleri yapmak.

Igili isin kontrolleri olarak is bitirme belgesi diizenlemek.



