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YAPI ISLERI VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI

GOREV TANIM FORMU
Birimi Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig
Alt Birim Yapim Isleri Denetleme Sube Miidiirliigii
Sinifi Teknik Hizmetler
Kadro Unvam Miihendis
Uzmanhk Alam Insaat Miihendisi
Bagh Oldugu Unvan Sube Miidiirii, Daire Baskani

Gorev Kisa Tanimi:

Miihendis tinvaninin gerektirdigi yetki ve devredilmis olan yetkiler cergevesinde sorumlu
oldugu is ve iglemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.
Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

Gorevi:

>

Yapimi veya onarimi planlanan binalarin insast igin statik projelerini ve ihale
dokiimanlarin1 eksiksiz olarak hazirlamak veya hizmet satin alinmasi seklinde
hazirlanan proje ve dokiimanlar1 incelemek ve imzalayarak amirin onayma sunmak.
Hizmet satin alma seklinde yapilacak proje islerinde isin yaklasik maliyetinin
hesaplanarak ihale olurunun alinmasindan, projelerin bitirilerek kabuliiniin
yapilmasma kadarki siiregleri ilgili kanun, yonetmelik, sézlesme, is programi,
sartname ve ekleriyle, fen ve sanat kurallarina gére yapmak, yaptirmak.

Yol, su, kanalizasyon, yagmur suyu, dogalgaz, su depolar1 ve aritma tesisleri igin alani
ile ilgili etiit, arazi 6l¢limii, proje ve kesiflerini yapmak.

Hafriyat hesaplarin1 yapmak, hesaplarin ve ilgili atagsmanlarin kontroliinii yapmak.
Yatirim programi ¢ergevesinde ihalesi tamamlanip s6zlesmesi yapilan islerin, yapilan
sOzlesme ¢ercevesinde yer teslimi, ise baslama tutanagi, SGK bildirimi, yapiminin
takibi ve denetim islemlerinin yiiriitiilmesi.

Isin yer tesliminden gegici kabuliine kadar isin niteligi de gbz dniinde bulundurularak
sozlesmesinde belirlenen teknik elemanlar icin yiiklenicinin sundugu teknik personel
taahhiitnamesinin degerlendirmesini yapmak.

Insaatin statik islerinin, sdzlesme ve ekleri ile onayli is programima uygun olarak
yapilmasini saglamak.

Yiiklenici ve kontrolliiglin yapilan statik imalatlara karsilik birlikte diizenledikleri
hakedis raporlarini, sézlesme ve ekleri dogrultusunda kontrol etmek.

Ara ve son kesin hesap metrajlarina dahil edilen 6l¢ii ve miktarlar ile atagman
degerlerinin mahallinde incelemesini yapmak.

Insaatlarin ara kesin metrajlar1 ve kesin hesaplarmin kontroliinii ve incelemesini
yapmak, incelemesi tamamlanmis kesin hesaplarin sonuglarmi yiiklenicisine
bildirmek, kesin hesap hakedis raporunun tahakkuka hazir duruma getirilmesini
saglamak.

Insaat imalat oranlarinin sézlesmesindeki pursantaj oranlarma uygunlugunu kontrol
etmek.
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Binalarin kontrol, gecici kabul ve kesin kabuliinde uzman iiye olarak gérev yapmak,
muayene ve kontrol islemlerinde uzman iiye olarak bulunmak.

Calisma yonetmeligi ve diger mevzuatla belirlenen gorevlerden yetki devri ile
yonetimine verilen is ve islemleri, zamaninda ve beklenen kalitede yerine getirmek, bu
kapsamda kendisine bagl servisler i¢in is planlar1 hazirlamak ve birim amirinin
onayina sunmak.

Gorev alanma giren konularda teknolojik ve gilincel gelismeleri takip etmek,
uygulamalara yansimasi gereken gelismeleri degerlendirmek ve uygulamaya yonelik
nihai karar1 almak iizere amirine iletmek.

Diger birimlerle is iliskileri kurmak, koordinasyon ve isbirligi olanaklarini gézetmek
ve degerlendirmek.

Yetkinlikleri itibariyle gorevlendirilmesi durumunda i¢ egitici olarak egitim
programlarina katilmak.

Kesin teminatlarin iadesi ve is deneyim belgelerinin verilmesi, Kesin teminat
mektuplarinin siirelerini takip etmek, eksik olan siireleri uzattirmak, gerekli hallerde
ek kesin teminat almak.

Gorevlendirildigi ihale komisyonlarinda uzman iiye olarak gorev almak ve komisyon
islemlerini eksiksiz olarak yapmak, piyasa fiyat aragtirmalari yapmak, yazigmalar
yapmak.

Ihale komisyonunun verecegi ihale kararin1 yazmak ve imzalamak,

Ust yonetimin ve daire baskaninin verdigi diger kadro ve unvani ile uzmanlik alaninin
gerektirdigi isleri yapmak.

Tgili isin kontrolleri olarak is bitirme belgesi diizenlemek.



