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Birimi Yapu Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig
Alt Birim Yapim Isleri Denetleme Sube Miidiirliigii
Simifi Teknik Hizmetler
Kadro Unvam Muhendis
Uzmanlhik Alam Insaat Miihendisi
Pinar MEHTER
Ahmet ZIRHLI
Adi Soyadi Goksel AYDIN
Omer TURKAN
Haceli MARASLI
Bagh Oldugu Unvan Sube Miidiirii, Daire Baskan1

Gorev Kisa Tanimi:

Mihendis Unvaninin gerektirdigi yetki ve devredilmis olan yetkiler ¢ercevesinde sorumlu
oldugu is ve iglemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.
Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

Gorevi:

>

Yapimi veya onarimi planlanan binalarin insast i¢in statik projelerini ve ihale
dokiimanlarini eksiksiz olarak hazirlamak veya hizmet satin alinmasi seklinde
hazirlanan proje ve dokiimanlar1 incelemek ve imzalayarak amirin onayma sunmak.
Hizmet satin alma seklinde yapilacak proje islerinde isin yaklasik maliyetinin
hesaplanarak ihale olurunun alinmasindan, projelerin bitirilerek kabuliiniin
yapilmasma kadarki siirecleri ilgili kanun, yonetmelik, sozlesme, is programi,
sartname ve ekleriyle, fen ve sanat kurallarina gére yapmak, yaptirmak.

Yol, su, kanalizasyon, yagmur suyu, dogalgaz, su depolar1 ve aritma tesisleri i¢in alani
ile ilgili etiit, arazi 6l¢timii, proje ve kesiflerini yapmak.

Hafriyat hesaplarim1 yapmak, hesaplarin ve ilgili atagmanlarin kontroliinii yapmak.
Yatirim programi ¢ercevesinde ihalesi tamamlanip sdzlesmesi yapilan islerin, yapilan
sOzlesme ¢ercevesinde yer teslimi, ise baslama tutanagi, SGK bildirimi, yapiminin
takibi ve denetim iglemlerinin yiiriitiilmesi.

Isin yer tesliminden gecici kabuliine kadar isin niteligi de goz 6niinde bulundurularak
sO0zlesmesinde belirlenen teknik elemanlar i¢in yiiklenicinin sundugu teknik personel
taahhiitnamesinin degerlendirmesini yapmak.

Insaatin statik islerinin, sdzlesme ve ekleri ile onayli is programma uygun olarak
yapilmasini saglamak.

Yiiklenici ve kontrolliiglin yapilan statik imalatlara karsilik birlikte diizenledikleri
hakedis raporlarini, sézlesme ve ekleri dogrultusunda kontrol etmek.

Ara ve son kesin hesap metrajlarina dahil edilen 6l¢li ve miktarlar ile atasman
degerlerinin mahallinde incelemesini yapmak.
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Insaatlarin ara kesin metrajlar1 ve kesin hesaplarini kontroliinii ve incelemesini
yapmak, incelemesi tamamlanmis kesin hesaplarin sonuglarmi yiiklenicisine
bildirmek, kesin hesap hakedis raporunun tahakkuka hazir duruma getirilmesini
saglamak.

Insaat imalat oranlarinin s6zlesmesindeki pursantaj oranlarina uygunlugunu kontrol
etmek.

Binalarin kontrol, gecici kabul ve kesin kabulinde uzman lye olarak gérev yapmak,
muayene ve kontrol igslemlerinde uzman tiye olarak bulunmak.

Calisma yonetmeligi ve diger mevzuatla belirlenen gorevlerden yetki devri ile
yonetimine verilen is ve iglemleri, zamaninda ve beklenen kalitede yerine getirmek, bu
kapsamda kendisine bagli servisler i¢in is planlar1 hazirlamak ve birim amirinin
onayina sunmak.

Gorev alanma giren konularda teknolojik ve giincel gelismeleri takip etmek,
uygulamalara yansimasi gereken gelismeleri degerlendirmek ve uygulamaya yonelik
nihai karar1 almak tizere amirine iletmek.

Diger birimlerle is iliskileri kurmak, koordinasyon ve isbirligi olanaklarini gézetmek
ve degerlendirmek.

Yetkinlikleri itibariyle gorevlendirilmesi durumunda i¢ egitici olarak egitim
programlarina katilmak.

Kesin teminatlarin iadesi ve is deneyim belgelerinin verilmesi, Kesin teminat
mektuplarinin siirelerini takip etmek, eksik olan siireleri uzattirmak, gerekli hallerde
ek kesin teminat almak.

Gorevlendirildigi ihale komisyonlarinda uzman iiye olarak gorev almak ve komisyon
islemlerini eksiksiz olarak yapmak, piyasa fiyat arastirmalari yapmak, yazigmalar
yapmak.

Ihale komisyonunun verecegi ihale kararin1 yazmak ve imzalamak,

Ust yonetimin ve daire baskaninin verdigi diger kadro ve unvani ile uzmanlik alaninin
gerektirdigi isleri yapmak.

Ilgili isin kontrolleri olarak is bitirme belgesi diizenlemek.
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Birimi Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig
Alt Birim Yapim Isleri Denetleme Sube Miidiirliigii
Siifi Teknik Hizmetler
Kadro Unvam Mihendis
Uzmanhk Alam Elektrik Elektronik Muhendisi
Adi Soyadi Ahmet KAPTAN
Abdullah KARAMAN
Arif ERENSOY
Mehmet POLAT
Okan ERSOY
Ozcan KUZUGUDEN
Yasar COBEK
Ayhan YILMAZ
Bagh Oldugu Unvan Sube Miidiirii, Daire Baskani

Gorev Kisa Tanimi:

Mihendis Unvaninin gerektirdigi yetki ve devredilmis olan yetkiler ¢ercevesinde sorumlu
oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.
Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek. Elektrik enerjisinin en
ekonomik yollarla iiretilmesini, dagitimini, elektrik donanimlarinin, par¢a ve sistemlerinin
yapimini planlamak ve sistemi kurup ¢aligmasini saglamak.

Gorevi:

>

Yapimi veya onarimi planlanan binalarin insas1 i¢in elektrik projeleri ve ihale
dokiimanlarin1 eksiksiz olarak hazirlamak veya hizmet satin alinmasi seklinde
hazirlanan proje ve dokiimanlar1 incelemek ve imzalayarak amirin onayma sunmak.
Hizmet satin alma seklinde yapilacak proje islerinde isin yaklasik maliyetinin
hesaplanarak ihale olurunun alinmasindan, projelerin bitirilerek kabuliiniin
yapilmasina kadarki siirecleri ilgili kanun, yonetmelik, sézlesme, is programi,
sartname ve ekleriyle, fen ve sanat kurallarina gére yapmak, yaptirmak.

Isin yer tesliminden gegici kabuliine kadar isin niteligi de géz 6ntinde bulundurularak
sozlesmesinde belirlenen teknik elemanlar icin yiiklenicinin sundugu teknik personel
taahhiitnamesinin degerlendirmesini yapmak.

Insaatin elektrik islerinin, sézlesme ve ekleri ile onayl is programina uygun olarak
yapilmasini saglamak.

Yiiklenici ve kontrolliigiin yapilan elektrik imalatlara karsilik birlikte diizenledikleri
hakedis raporlarini, sézlesme ve ekleri dogrultusunda kontrol etmek.

Ara ve son kesin hesap metrajlarina dahil edilen 6l¢ii ve miktarlar ile atagman
degerlerinin mahallinde incelemesini yapmak.

Insaatlarin ara kesin metrajlar1 ve kesin hesaplarmin kontroliinii ve incelemesini
yapmak, incelemesi tamamlanmis kesin hesaplarin sonuglarmi yiiklenicisine
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bildirmek, kesin hesap hakedis raporunun tahakkuka hazir duruma getirilmesini
saglamak.

Elektrik imalat oranlarinin sdzlesmesindeki pursantaj oranlarina uygunlugunu kontrol
etmek.

Yapilan ihalelerin gecici kabul ve kesin kabuliinde uzman tye olarak gérev yapmak,
muayene ve kontrol igslemlerinde uzman iiye olarak bulunmak.

Calisma yonetmeligi ve diger mevzuatla belirlenen gorevlerden yetki devri ile
yonetimine verilen is ve islemleri, zamaninda ve beklenen kalitede yerine getirmek, bu
kapsamda kendisine bagli servisler i¢in is planlart hazirlamak ve birim amirinin
onayina sunmak.

Gorev alanma giren konularda teknolojik ve giincel gelismeleri takip etmek,
uygulamalara yansimasi gereken gelismeleri degerlendirmek ve uygulamaya yonelik
nihai karar1 almak iizere amirine iletmek.

Diger birimlerle is iliskileri kurmak, koordinasyon ve isbirligi olanaklarini gézetmek
ve degerlendirmek.

Yetkinlikleri itibariyle gorevlendirilmesi durumunda i¢ egitici olarak egitim
programlarina katilmak.

Kesin teminatlarin iadesi ve is deneyim belgelerinin verilmesi, Kesin teminat
mektuplarinin siirelerini takip etmek, eksik olan siireleri uzattirmak, gerekli hallerde
ek kesin teminat almak.

Ihale komisyonunun verecegi ihale kararin1 yazmak ve imzalamak,

Gorevlendirildigi ihale komisyonlarinda uzman iiye olarak gorev almak ve komisyon
islemlerini eksiksiz olarak yapmak, piyasa fiyat arastirmalari yapmak, yazigmalar
yapmak.

Ust yonetimin ve daire baskaninin verdigi diger kadro ve unvani ile uzmanlik alaninin
gerektirdigi isleri yapmak.

Elektrik enerjisi lireten ve tiiketen tesislerin proje, montaj, isletmesini ve denetimini
yapar.

Uretimden tiiketime kadar olan enerji iletimi hattinin plan, proje ve uygulamasini
yapar.

Elektrik enerjisinin hidrolik ve diger kaynaklara dayali iiretimini yapar.

Haberlesme, endiistriyel, kontrol ve tibbi elektronik cihaz ve ekipmanlarin tasarim,
iiretim, isletme ve bakimin yapar.

Sayisal(mikroiglemci tabanli) ve bilgisayar tabanli sistemlerin tasarim, yazilim,
isletme ve bakimin1 yapar.

Elektronik sistemler i¢in bakim, isletme standartlari, biiltenler, teknik talimatlar ve
kontrol ve gii¢ panolari semalar1 hazirlarlar.

Ilgili isin kontrolleri olarak is bitirme belgesi diizenlemek.
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Birimi Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig
Alt Birim Yapim Isleri Denetleme Sube Miidiirliigii
Siifi Teknik Hizmetler
Kadro Unvam Mihendis
Uzmanhk Alani Makina Muhendisi
Adi Soyadi Sahin TEMIRKAYNAK
Abdurrahman SALMA
Bagh Oldugu Unvan Sube Miidiirii, Daire Baskani

Gorev Kisa Tanimi:

Mihendis Unvaninin gerektirdigi yetki ve devredilmis olan yetkiler ¢ercevesinde sorumlu
oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.
Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

Gorevi:

>

Yapimi veya onarimi planlanan binalarin insast i¢in makine tesisat projeleri ve ihale
dokiimanlarin1 eksiksiz olarak hazirlamak veya hizmet satin alinmasi seklinde
hazirlanan proje ve dokiimanlari incelemek ve imzalayarak amirin onayma sunmak.
Hizmet satin alma seklinde yapilacak proje islerinde isin yaklasik maliyetinin
hesaplanarak ihale olurunun alinmasindan, projelerin bitirilerek kabuliiniin
yapilmasina kadarki siirecleri ilgili kanun, yonetmelik, soézlesme, is programi,
sartname ve ekleriyle, fen ve sanat kurallarina gére yapmak, yaptirmak.

Isin yer tesliminden gegici kabuliine kadar isin niteligi de gbz éniinde bulundurularak
sozlesmesinde belirlenen teknik elemanlar icin yiiklenicinin sundugu teknik personel
taahhiitnamesinin degerlendirmesini yapmak.

Insaatin makine tesisat islerinin, sdzlesme ve ekleri ile onayli is programina uygun
olarak yapilmasini saglamak.

Yiiklenici ve kontrolliiglin yapilan mekanik tesisat imalatlara karsilik birlikte
diizenledikleri hakedis raporlarini, sdzlesme ve ekleri dogrultusunda kontrol etmek.
Ara ve son kesin hesap metrajlarina dahil edilen 6l¢ii ve miktarlar ile atagman
degerlerinin mahallinde incelemesini yapmak.

Insaatlarin ara kesin metrajlar1 ve kesin hesaplarmin kontroliinii ve incelemesini
yapmak, incelemesi tamamlanmis kesin hesaplarin sonuglarini yiiklenicisine
bildirmek, kesin hesap hakedis raporunun tahakkuka hazir duruma getirilmesini
saglamak.

Makine tesisat imalat oranlarinin sézlesmesindeki pursantaj oranlarina uygunlugunu
kontrol etmek.

Yapilan ihalelerin gegici kabul ve kesin kabuliinde uzman tye olarak gérev yapmak,
muayene ve kontrol islemlerinde uzman iiye olarak bulunmak.

Calisma yonetmeligi ve diger mevzuatla belirlenen gorevlerden yetki devri ile
yonetimine verilen is ve islemleri, zamaninda ve beklenen kalitede yerine getirmek, bu
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kapsamda kendisine bagl servisler i¢in is planlar1 hazirlamak ve birim amirinin
onayina sunmak.

Gorev alanmma giren konularda teknolojik ve gilincel gelismeleri takip etmek,
uygulamalara yansimasi gereken gelismeleri degerlendirmek ve uygulamaya yénelik
nihai karar1 almak iizere amirine iletmek.

Diger birimlerle is iliskileri kurmak, koordinasyon ve isbirligi olanaklari gézetmek
ve degerlendirmek.

Yetkinlikleri itibariyle gorevlendirilmesi durumunda i¢ egitici olarak egitim
programlarina katilmak.

Kesin teminatlarin iadesi ve is deneyim belgelerinin verilmesi, Kesin teminat
mektuplarinin siirelerini takip etmek, eksik olan siireleri uzattirmak, gerekli hallerde
ek kesin teminat almak.

fhale komisyonunun verecegi ihale kararin1 yazmak ve imzalamak,

Gorevlendirildigi ihale komisyonlarinda uzman iiye olarak gorev almak ve komisyon
islemlerini eksiksiz olarak yapmak, piyasa fiyat arastirmalari yapmak, yazigmalar
yapmak.

Ust yonetimin ve daire baskaninin verdigi diger kadro ve unvani ile uzmanlik alaninmn
gerektirdigi isleri yapmak.

Ilgili isin kontrolleri olarak is bitirme belgesi diizenlemek.
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Birimi Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig
Alt Birim Yapim Isleri Denetleme Sube Miidiirliigii
Siifi Teknik Hizmetler
Kadro Unvam Mimar
Uzmanhk Alam | ccemmeeeeeee
Adi Soyadi Kamil POLAT
Hatice FIRAT
Berkan KAHVECIOGLU
Burcu ERTAS
Bagh Oldugu Unvan Sube Miidiirii, Daire Baskani

Gorev Kisa Tanimi:

Mimar Unvaninin gerektirdigi yetki ve devredilmis olan yetkiler ¢ergevesinde sorumlu oldugu
is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.
Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

Gorevi:

>

Yapimi planlanan yeni binalarin insasi i¢in mimari projeler (avam, uygulama, detay)
ile ihale dokiimanlarin1 diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya
hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlar1 incelemek ve imzalayarak
amirin onayina sunmak.

Yatirim programina alinan mevcut binalarin onarimi i¢in mimari tadilat projeleri (6n
proje, uygulama, detay) ile ihale dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli
olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlar
incelemek.

Yapimi planlanan ingaatlarin, mimari islerini iceren yaklasik maliyet hesaplarim1 ve
pursantaj tablolarinmi ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan tablolar1 incelemek.

Hizmet alimi islerine ait yaklagik maliyeti belirlemek, belirlenen yaklasik maliyete
gore yapilacak ihaleye esas (hizmet alimi tip s6zlesmesi, hizmet alimi idari sartnamesi,
hizmet isleri genel sartnamesi, ihtiya¢ programi, miihendislik/mimarlik hizmetleri
genel sartnamesi) belgeleri hazirlamak.

Yol, su, kanalizasyon, yagmur suyu, dogalgaz, su depolar1 ve aritma tesisleri i¢in alani
ile ilgili etiit, arazi 6l¢limii, proje ve kesiflerini yapmak.

Mevcut ve yeni agilacak yerlerdeki binalarin durumuna gore fizibilite ¢alismalarina
katkida bulunmak, altyapr ve gerekli fiziki tasarim ¢aligmalarin1 yapmak ve sonuglari
raporlamak.

Universitenin egitim ve hizmet binalarinin yerlesim ve planlama islemlerini yapmak,
kavram ve tefrisata iliskin teknik sartname islemlerini ilgili birimlerle is birligi
icerisinde yerine getirmek.
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Imalati gergeklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapimi siirecinde
meydana gelen zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak
olan imalat artig veya eksilislerini fiyat ve miktar yoniinden kontrol etmek.
Universiteye teklif edilen bina ve arsalarm kiymet takdiri ¢alismalarina katilmak.

Isin yer tesliminden gecici kabuliine kadar isin niteligi de gz &niinde bulundurularak
sOzlesmesinde belirlenen teknik elemanlar i¢in yiiklenicinin sundugu teknik personel
taahhiitnamesinin degerlendirmesini yapmak.

Yapilan ihalelerin gecici kabul ve kesin kabuliinde uzman tye olarak gérev yapmak,
muayene ve kontrol iglemlerinde uzman iiye olarak bulunmak.

Calisma yonetmeligi ve diger mevzuatla belirlenen gorevlerden yetki devri ile
yonetimine verilen is ve islemleri, zamaninda ve beklenen kalitede yerine getirmek, bu
kapsamda kendisine bagli servisler i¢in is planlart hazirlamak ve birim amirinin
onayina sunmak.

Gorev alanma giren konularda teknolojik ve giincel gelismeleri takip etmek,
uygulamalara yansimasi gereken gelismeleri degerlendirmek ve uygulamaya yonelik
nihai karar1 almak tizere amirine iletmek.

Diger birimlerle is iliskileri kurmak, koordinasyon ve igbirligi olanaklarin1 gozetmek
ve degerlendirmek.

Yetkinlikleri itibariyle gorevlendirilmesi durumunda i¢ egitici olarak egitim
programlarina katilmak.

Kesin teminatlarin iadesi ve is deneyim belgelerinin verilmesi, Kesin teminat
mektuplarinin siirelerini takip etmek, eksik olan siireleri uzattirmak, gerekli hallerde
ek kesin teminat almak.

Ihale komisyonunun verecegi ihale kararin1 yazmak ve imzalamak,

Gorevlendirildigi ihale komisyonlarinda uzman iiye olarak gorev almak ve komisyon
islemlerini eksiksiz olarak yapmak, piyasa fiyat arastirmalari yapmak, yazigmalar
yapmak.

Ust yonetimin ve daire baskaninin verdigi diger kadro ve unvani ile uzmanlik alaninin
gerektirdigi isleri yapmak.

Ilgili isin kontrolleri olarak is bitirme belgesi diizenlemek.



