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ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 

YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

 

GÖREV TANIM FORMU 

 

Birimi  Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 

Alt  Birim Evrak ve Yazı İşleri 

Sınıfı Genel İdari Hizmetler 

Kadro Ünvanı Memur 

Adı Soyadı Fırat KIRCA 

Bağlı Olduğu Ünvan Şube Müdürü,Daire Başkanı 

Görev Kısa Tanımı: 

Daire Başkanlığı ve kampüs geneli asansörlerin evrak düzenlemesini yapmak.  

Görevi: 

 Asansör bakım onarım ile alakalı tüm evrak işerini takip etmek ve düzenlemek . 

 

 

 


