
 

 

GÖREV TANIM FORMU 

İşveren ERÜ- Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 

Çalıştığı Birim Park ve Bahçeler Müdürlüğü 

Kadro Unvanı Şoför- Yük Taşıma İmza  

Adı Soyadı 1-Süleyman Sağlam  

Görev Yeri* 

İşveren Erciyes Üniversitesi merkez ve bağlı kampüs sınırları içindeki 

işyerleridir. Personel, gerektiği takdirde işyeri içinde unvanı veya niteliği benzer 

başka işlerde geçici veya devamlı olarak işveren / işveren vekili tarafından 

görevlendirilebilir. 

Görev Tanımı*  

Personel işveren Erciyes Üniversitesi Yapı İşleri ve Teknik Daire 

Başkanlığı bünyesinde yürüteceği faaliyetleri, sürekli işçi kadrosunda görev yetki 

ve sorumlulukları çerçevesinde “Şoför” olarak ve iş yoğunluğu, mevsimsel 

koşullar ve gerektiği takdirde benzer başka işlerde geçici veya devamlı olarak 

işveren / işveren vekili tarafından verilecek diğer işleri yerine getirecektir. 

Görevleri : 

 Aracın trafik muayenesinin, motorlu taşıtlar vergisi ve sigorta işlemlerinin 

yapılmasını sağlamak, 

 Araca uygun  yük (iş) bulmak, 

 Yükün dağıtım plalamasını yapmak, 

 Otoyol ile ilgili evrakı düzenlemek, 

 Motorlu yük taşıma araçlarının  bakımını yapmak, 

 Motorlu yük taşıma araçlarını sefere (yola) hazırlamak, 

 Yükü ve yükleme belgelerini teslim almak, 

 Yükleme ve boşaltma sırasında malı kontrol etmek, 

 Tonaj ve gabari kontrolü yapmak, 

 Branda çekmek 

 Taşıma belgelerini düzenlemek, 

 Yükün boşaltılmasını sağlamak, 

 Yükün cinsine göre zaman planlaması yapmak, 

 Kaza ve arıza durumunda  yükün naklini sağlamak, 

 Zincir takmak, 

 Uluslararası taşımacılıkta gümrük işlemlerini yaptırmak, 

 

 

İş Güvenliği Uzmanı       İşveren 


